@ DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CONTRALORIA INVITACIF')N PL'JBL'ICA ’
Contil fiomal He todos y PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA
para todos” CB-PMINC-009-2023
INVITACION PUBLICA
OBJETO:

Suministro de pasajes aéreos a nivel nacional e internacional para el desplazamiento de los
(as) directivos (as) y/o funcionarios (as) y/o contratistas de la Contraloria de Bogota D.C., en
cumplimiento de las labores propias del Control Fiscal, y/o para participar en eventos de
capacitacion, formacion, actualizacion y asistencia técnica en temas inherentes al Control
Fiscal.

La presente invitacion se emite en el mes de abril de 2023 y se publicaré en el Portal Unico
de Contratacion SECOP Il - www.colombiacompra.gov.co.
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CAPITULO I.- DISPOSICIONES GENERALES DEL PROCESO

1.1. CONDICIONES GENERALES

Que de conformidad con el Acuerdo 658 de 2016, LA CONTRALORIA DE BOGOTA D.C, es un organismo de
caracter técnico dotado de autonomia administrativa y presupuestal, al cual le corresponde la vigilancia de la
gestion fiscal del Distrito Capital y de los particulares que manejen fondos o bienes de este, en los términos y
condiciones previstos en la Constitucion Politica, las leyes y los acuerdos, que en adelante y para todos los efectos
de este documento también se podra denominar LA CONTRALORIA.

El proponente debera examinar cuidadosamente la presente Invitacion Publica, con el fin de que su propuesta se
ajuste en su totalidad a la misma y tener en cuenta que las reglas en ella contenidas son de obligatorio cumplimiento
en caso de serle adjudicado el contrato.

Si el proponente encuentra discrepancias, inexactitudes u omisiones en la Invitacién Publica o en los demas
documentos que forman parte del presente proceso, o si tiene alguna duda en cuanto al significado, o sobre algin
punto de la Invitacion Publica, debera enviar las observaciones a través de la pagina web de Colombia Compra
Eficiente mini sitio SECOP Il dentro del plazo previsto para tal efecto en el cronograma del proceso. En caso de no
hacerlo se entendera que no existen dudas y que acepta totalmente las condiciones de la Invitacién Publica.

1.2.  IDIOMA'Y DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Las propuestas, comunicaciones, y en general, todos los documentos, audiencias, aclaraciones y todo lo referente
al desarrollo del presente proceso, seran en idioma castellano, salvo los folletos, catalogos y términos técnicos que
se utilicen en idioma distinto.

Los documentos con los cuales el proponente acredite requisitos habilitantes y/o condiciones técnicas adicionales
que estén en idioma extranjero deberan ser presentados en su lengua original junto con la traduccién oficial al
castellano, la cual debera efectuarse en los términos del articulo 251 del Cédigo General del Proceso. Asi mismo,
cuando el proponente aporte dentro del proceso documentos publicos otorgados en el extranjero éstos deberan
ser apostillados o legalizados de acuerdo a la Convencién de la Apostilla, seglin corresponda.

1.3 COMUNICACIONES

En desarrollo del presente proceso de seleccion, LA CONTRALORIA, enviara las comunicaciones que considere
necesarias a los interesados en el proceso y a los proponentes participantes, a través de la pagina web de Colombia
Compra Eficiente mini sitio SECOP Il y del correo electrénico de la CONTRALORIA. Las comunicaciones enviadas
por estos medios, seran plenamente vélidas y eficaces para el proceso de seleccidn y los términos o plazos seran
contados a partir de la fecha y hora de publicacién de las mismas en el SECOP II.

Todas las comunicaciones y peticiones de los interesados y oferentes de este proceso deberan ser enviadas a

través de la pagina web de Colombia Compra Eficiente mini sitio SECOP |I.
www.contraloriabogota.gov.co
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LA CONTRALORIA atendera oportunamente todas las peticiones que se reciban segin lo establecido en la
presente Invitacion Publica y demas requisitos y documentos cargados en la plataforma del SECOP |I.

La correspondencia relacionada con el presente proceso de seleccion, remitida por los interesados y/o proponentes
a través de medios diferentes al SECOP Il o entregadas en fisico en oficinas o dependencias de LA
CONTRALORIA, no seran consideradas para efectos del presente proceso.

Ninguna aclaracion verbal por parte del personal de LA CONTRALORIA podra afectar el alcance y condiciones del

proceso y sus Adendas, si las hubiere. Para estos efectos solo se tendran como validas las comunicaciones escritas
por parte de los funcionarios competentes.

14.  REGIMEN JURIDICO

El presente proceso de seleccidn y el contrato que de él se derive, se sujetaran a las siguientes disposiciones:

. La Constitucion Politica; Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 2069 de 2020, Decreto
1082 de 2015, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1860 de 2021 y demés decretos reglamentarios y normas
aplicables que regulen la materia.

. Los manuales, guias, circulares o conceptos emitidos por Colombia Compra Eficiente, aplicables al
proceso.
. En lo no regulado particularmente en el Estatuto de Contratacién, se aplicaran las normas civiles y

comerciales pertinentes; las reglas establecidas en esta Invitacién Publica, las resoluciones, y documentos
que se expidan con ocasién del proceso.
. Las demas disposiciones que por el objeto y la naturaleza del contrato le sean aplicables.

1.5. CONVOCATORIAS VEEDURIAS

En cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, LA CONTRALORIA convoca a las
veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la ley, interesadas en realizar el control social al presente
proceso de contratacion, para que de considerar pertinente formulen sus recomendaciones escritas que a su juicio
sean necesarias para la eficiencia institucional y la probidad en la actuacion de los funcionarios, quienes podran
intervenir durante el proceso, en las etapas precontractual, contractual y postcontractual.

1.6. CONSULTA DE LOS ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS Y DE LA INVITACION PUBLICA

Estos podran consultarse en la pagina web de Colombia Compra Eficiente mini sitio SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co, con el nimero de Proceso CB-PMINC-009-2023
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1.7. ACLARACIONES O MODIFICACIONES AL CONTENIDO DE LA INVITACION PUBLICA

1.7.1.  SOLICITUDES ESCRITAS - OBSERVACIONES A LA INVITACION Y A LA ESTIMACION Y
ASIGNACION DE RIESGOS DEL CONTRATO, LIMITACION A MIPYMES

De conformidad con lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, los interesados podran formular
observaciones a la Invitacién Publica y a la estimacion, tipificacién y asignacion de riesgos del contrato, dentro del
plazo establecido en el cronograma del proceso.

Teniendo en cuenta lo contenido en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 y el articulo 2.2.1.2.4.2.2, del Decreto
1082 de 2015, los interesados podran realizar solicitud de limitacion a Mipymes.

Estas podran formularse a través de la pagina web de SECOP II. Las respuestas, aclaraciones, y modificaciones

seran publicadas en la pagina, en el término sefialado en el cronograma.

1.7.2. MODIFICACIONES Y ADENDAS A LA INVITACION PUBLICA

LA CONTRALORIA podra modificar la Invitacién Publica, mediante la expedicion de Adendas.

1.8.  PRESENTACION DE PROPUESTAS, PLAZO PARA RECIBO Y PRORROGA DEL MISMO

Las ofertas deberan presentarse dentro del término sefialado en el cronograma del proceso.

Las propuestas deben presentarse a través de la plataforma del SECOP |l y hasta la hora prevista en el dia de
cierre de este proceso de seleccion. No se recibiran propuestas enviadas en fisico o por correo.

La Entidad, una vez finalizada la hora de cierre del proceso, procedera a desencriptar las ofertas presentadas en
el SECOP Il y posteriormente publicara la lista de oferentes arrojada por la plataforma, que para todos los efectos
constituira el acta de cierre.

No se admitiran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad al cierre
del proceso; sin perjuicio de las reglas de subsanabilidad y/o de aclaraciones previstas en el presente documento
y en la normativa vigente aplicable a la materia.

Toda tachadura o enmendadura para ser tenida en cuenta, debe estar aclarada o convalidada con la firma al pie
de la misma, de quien suscribe la carta de presentacién de la propuesta.

Cualquier aclaracion que se considere pertinente al momento del cierre serd comunicada a los proveedores y al
publico en general a través de la seccion “mensajes” de la plataforma SECOP |I.

Se debe aclarar que el SECOP Il es un sistema transaccional en el cual queda la trazabilidad de todas las acciones
que se presenten en el proceso.
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En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma antes del cierre del proceso, LA CONTRALORIA
seguira el procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente en la Guia de Indisponibilidad del SECORP I
para presentar ofertas.

La presentacidn de la propuesta implica el conocimiento de la legislacion colombiana en materia de contratacion y
la aceptacién de todas las condiciones y obligaciones establecidas en el presente documento y en los estudios
previos elaborados para la presente contratacion.

Las propuestas deberan ser presentadas en idioma castellano incluyendo todos los documentos y requisitos
exigidos en todos los documentos referencia del proceso.

Si se presentan discrepancias entre cantidades expresadas en letras y en nimeros, prevaleceran las cantidades
expresadas en letras, salvo que se presente error aritmético.

Los costos que demanden la elaboracion y presentacidn de la propuesta son responsabilidad del proponente, asi
como los ofrecimientos contenidos en la misma. Por consiguiente, LA CONTRALORIA no reconocera gasto alguno
en caso de declararse desierto el proceso o no resultar favorecido con la adjudicacion.

1.9. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

El plazo para la presentacion de las propuestas empezaré a correr a partir de la publicacién de la Invitacién Publica
en el SECOP Il y terminara en la fecha y hora establecida para el cierre la cual se sefiala en el cronograma del
proceso contenido en la plataforma del SECOP .

1.10.  PRESENTACION DE PROPUESTAS ALTERNATIVAS O PARCIALES O TOTALES

El proponente presentara una propuesta total que contenga todos los bienes y/o servicios requeridos en la
Invitacion Publica. No se aceptaran propuestas parciales, ni alternativas de propuestas, ni alternativas de
presupuestos, por lo tanto, el proponente debe presentar una propuesta total, que incluya la totalidad de los
servicios que conlleve la total ejecucion del objeto contractual.

Por cada proponente, sea persona natural o juridica, directamente o en Consorcio 0 Unién Temporal se recibira
una sola propuesta, por lo tanto, un miembro o integrante de un proponente solamente podré presentar para este
proceso una sola propuesta individualmente o a través de cualquiera de las formas asociativas. En el evento de
que un miembro o integrante de una forma asociativa presente a su vez propuesta individual o viceversa se tendra
en cuenta la primera propuesta presentada en el tiempo.

1.11.  VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera tener una validez minima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
presente Invitacion. En caso de no indicarse, se entenderd la validez de esta por este término.
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1.12.  VERIFICACION DE LA OFERTA ECONOMICA, CONDICIONES TECNICAS MINIMAS Y DE LOS
REQUISITOS HABILITANTES.

De conformidad con lo sefialado por el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con
el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, cerrado el proceso y dentro del término sefialado para la
evaluacion de ofertas, LA CONTRALORIA a través de las personas designadas, verificara la oferta econoémica de
las propuestas. Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, LA CONTRALORIA tendra como tnico criterio
de seleccion del contratista, el mayor descuento ofrecido.

Una vez se determine la oferta con el precio més bajo, que cumpla las condiciones econdmicas, se procedera a
realizar la verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes del proponente, de las especificaciones
técnicas minimas y de los soportes del ofrecimiento, siempre que el precio se encuentre en condiciones del
mercado y satisfaga las necesidades de la entidad.

Los requisitos habilitantes, las Especificaciones Técnicas Minimas y los soportes del ofrecimiento, Unicamente se
verifican al proponente cuya oferta resulte ser el precio mas bajo en condiciones del mercado. Asi mismo se
procedera si solo se presenta una sola oferta.

Si, realizada la verificacion de requisitos habilitantes, las Especificaciones Técnicas Minimas y los soportes del
ofrecimiento, al proponente que presentd el precio mas bajo, se determina que éste no cumple con éstos, LA
CONTRALORIA podra adjudicar el contrato al proponente que haya presentado la oferta econémica con el segundo
precio mas bajo, siempre que éste cumpla con los requisitos habilitantes, las Especificaciones Técnicas Minimas y
acredite los soportes del ofrecimiento, y la oferta econdmica esté en condiciones de mercado y satisfaga las
necesidades de la Entidad y asi sucesivamente.

Adicional a lo anterior, se observara lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, con
relacidn a la propuesta de mayor descuento cuando se dé la hipétesis establecida en dicha disposicién.

DESIGNACION COMITE VERIFICADOR

Con el fin de efectuar la evaluacién juridica, técnica, experiencia y econdémica de las propuestas que se presenten
dentro de la Invitacién Publica, se hace necesario conformar el Comité Evaluador, segun lo dispuesto en el numeral
4.1.4 del Manual de Contratacion vigente de LA CONTRALORIA, adoptado mediante Resolucién No. 034 de
Diciembre de 2022.

Se conforma el Comité Evaluador asi:

VERIFICACION JURIDICA
MARIO LUIS HINESTROZA ORTIZ
Subdirector de Contratos

VERIFICACION TECNICA Y EXPERIENCIA
JAVIER TOMAS REYES BUSTAMANTE
Director de Apoyo al Despacho

www.contraloriabogota.gov.co
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VERIFICACION ECONOMICA
JAVIER TOMAS REYES BUSTAMANTE
Director de Apoyo al Despacho

De igual manera, me permito recordarles las funciones del Comité Evaluador contempladas en el Manual de
Contratacion vigente de la Entidad:

“4.1.4.1. FUNCIONES DEL COMITE EVALUADOR
Seran funciones del comité evaluador, entre otras, las siguientes:

a. Realizar la verificacion de los requisitos habilitantes (aspectos juridico, financiero y técnico) y la evaluacion
de los factores de seleccion de las propuestas.

b. Analizar y proyectar las respuestas a las observaciones presentadas dentro del proceso de seleccion, en
sus diferentes etapas.

Cabe recordar que, de conformidad con lo previsto en las normas vigentes, constituye falta gravisima “Participar
en la etapa precontractual o en la actividad contractual, en detrimento del patrimonio publico, o con
desconocimiento de los principios que regulan la contratacion estatal y la funcién administrativa contemplados en
la Constitucion y en la ley”.

En consecuencia, los funcionarios que conforman el comité evaluador son responsables de los asuntos que
presentan al conocimiento de la Junta de Contratacion o comité de contratacién segun aplique.”

1.13. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, ACLARACIONES O CORRECCIONES

De acuerdo con lo establecido en el paragrafo 1° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007 y en concordancia con lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 en el proceso de seleccion adelantado por LA
CONTRALORIA, se tendran en cuenta, entre otras, las siguientes reglas:

a) Después de la diligencia de cierre sélo se aceptaran los documentos, respuestas y aclaraciones
relacionadas con las observaciones o requerimientos efectuados por la Entidad sin que esta facultad le
sirva al proponente para mejorar, adicionar o completar el ofrecimiento o los factores objeto de
ponderacioén.

b) Los documentos que soportan el contenido de la propuesta o del proponente y/o las condiciones
necesarias para el adecuado cumplimiento de la prestacion del bien o servicio a contratar, deberan ser
presentados junto con la propuesta. No obstante, podran ser requeridos por LA CONTRALORIA, cuando
sea necesario. Tales documentos deben dar cuenta del cumplimiento de los requisitos, en todo caso, con
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, y siempre y cuando con ellos no se
mejore, modifique o complete el ofrecimiento.
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c) Cuando del andlisis integral de la oferta no se pueda establecer el cumplimiento de las Especificaciones
Técnicas Minimas del bien o servicio a contratar, la Entidad rechazaré la propuesta.

Dentro de este término, conforme lo prevé el Paragrafo 1 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, LA CONTRALORIA
podra solicitar a través de la plataforma del SECOP I, aclaraciones sobre puntos dudosos de las propuestas sin
que por ello puedan los proponentes adicionarlas o modificarlas. Igualmente podra requerir documentos para
acreditar informacién precisa y detallada contenida en las propuestas.

LA CONTRALORIA se reserva la facultad de verificar toda la informacién presentada, para lo cual solicitara a las
entidades estatales y privadas la informacién que considere necesaria.

NOTA: En atenci6n a lo dispuesto en la Directiva Presidencial 08 de 2022 en su numeral 1.8, los oferentes que no
subsanen los requisitos solicitados por la Entidad, deberan justificar las razones de la no subsanacién, dentro del
término de traslado del informe de evaluacion. Lo anterior para efectos de identificar patrones sospechosos que
alteren la libre competencia en el proceso de contratacion y proceder a la comunicacién de la informacion a la
Superintendencia de Industria y Comercio para lo de su competencia. En caso de no recibir las respectivas
justificaciones de la no subsanacion, igualmente se hara la comunicacion de la situacion a la Superintendencia de
Industria y Comercio

1.14.  TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACION Y DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Vencido el término sefialado para la verificacion de la propuesta se dara traslado del informe de verificacion, a
través de la pagina web del SECOP II: www.colombiacompra.gov.co, por el término establecido en el cronograma
del proceso, para que los proponentes a través de la plataforma del SECOP Il, presenten las observaciones que
estimen pertinentes, las cuales seran resueltas por la entidad.

Los interesados en formular observaciones deberan enviarlas, dentro del término de traslado del informe de
evaluacioén, a través de la pagina web de SECOP II.

1.15.  ADJUDICACION - ACEPTACION DE LA OFERTA

Resueltas las observaciones, consolidado el informe final por parte de los evaluadores designados, la adjudicacion
se haréa en el término establecido en el cronograma del proceso, mediante comunicacion de aceptacion de oferta,
la cual se publicara en SECOP Il www.colombiacompra.gov.co. Dicho término podré ser prorrogado por LA
CONTRALORIA si lo considera pertinente.

La adjudicacion se entendera realizada con la comunicacién de aceptacion de oferta, que se publicara a través de
la pagina web del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co. Con esta publicacion se entiende comunicada la
aceptacion de oferta al proponente seleccionado y a los demas proponentes.

La adjudicacion se efectuara al proponente cuya oferta resulte ser el precio mas bajo, siempre y cuando acredite
el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos en la presente Invitacién, asi como de las Especificaciones
Técnicas Minimas.
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LA CONTRALORIA podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y ésta cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, asi como con las Especificaciones Técnicas Minimas, siempre que la oferta
satisfaga los requerimientos contenidos en esta Invitacién Publica.

1.16. DESEMPATE DE LAS PROPUESTAS

En caso de empate, LA CONTRALORIA aplicar4 los criterios de desempate de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015.

Luego de aplicar los criterios anteriores el empate se mantiene, la entidad procedera a Utilizar un _método
aleatorio para seleccionar al oferente, se realizara por sorteo mediante el mecanismo de balotas, asi:

El sorteo se realizara en la audiencia con la participacidn de los Representantes Legales de los proponentes o sus
delegados, para este efecto se asignara en audiencia publica, una balota numerada segun el orden de presentacion
de las ofertas a cada uno de los proponentes empatados, quienes deberan depositarlas en la bolsa que la entidad
utilizara para el sorteo. En caso de no estar presente algtn proponente, LA CONTRALORIA procedera a depositar
las balotas en la bolsa. Acto seguido LA CONTRALORIA sacara al azar la balota que finalmente quedara
seleccionada. Este resultado es aceptado de antemano por los interesados involucrados en el empate sin lugar a
reclamacion alguna.

1.17. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Se rechazaran aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de las siguientes causales:

1.17.1.  La comprobacién de que el proponente se halla incurso en alguna o algunas de las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades, o conflicto de intereses para contratar o proponer, establecidas sobre
la materia en la legislacion colombiana vigente.

1.17.2.  Las propuestas que contengan enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades que no
permitan determinar los aspectos sustanciales de la propuesta, no convalidadas, aclaradas o certificadas
con la firma del proponente.

1.17.3. La inclusién en la propuesta de textos cuyo contenido contradiga, modifique o condicione los
requerimientos y especificaciones previstas en la Invitacion Publica.

1.17.4.  Cuando no cumpla o acredite el cumplimiento de las Especificaciones Técnicas Minimas de los servicios
ylo bienes incluidas en la presente Invitacién Publica.

1.17.5.  No cumplir o no acreditar los requisitos habilitantes previstos en la Invitacién Publica.

1.17.6.  No aportar debidamente los documentos que soportan el contenido de la Propuesta o del Proponente.

1.17.7.  Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido
en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.2.4, y las explicaciones dadas por el proponente, no
satisfagan a la Entidad.

1.17.8.  En caso de que el valor de la propuesta supere el del presupuesto oficial y los precios techos unitarios
destinados para el presente proceso, la propuesta sera RECHAZADA

1.17.9.  Cuando se hubiere presentado la propuesta después de la fecha y hora exacta establecida para el cierre
del proceso de seleccién, en la plataforma del SECOP II.
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1.17.10. Cuando se compruebe inexactitud en la informacion suministrada por el proponente o en la contenida
en los documentos y certificados anexos a la propuesta y las explicaciones del proponente no aclaren la
situacion, o esta aclaracidn implique modificacién o mejoramiento de la propuesta.

1.17.11.  Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o union temporal haya sido condenado por
lavado de activos o financiacién a grupos armados o de terrorismo.

1.17.12. Las demas sefialadas en la presente Invitacién Publica.

1.18.  DECLARACION DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION

LA CONTRALORIA declarara desierto el presente proceso, tnicamente por motivos o causas que impidan la
seleccion objetiva. La declaratoria se hara mediante comunicacion motivada, en la cual se expresen detalladamente
las razones que condujeron a esa decision y se notificara la decision a todos los proponentes, en tal caso, LA
CONTRALORIA no es responsable de los gastos en que hayan incurrido los proponentes para la presentacion de
las propuestas.

Se declararé desierto el proceso de seleccidn Unicamente por motivos 0 causas que impidan la escogencia objetiva,
entre ellos:

¢ No se presente ninguna propuesta.
e La (s) propuesta(s) no cumpla (n) las condiciones consignadas en esta Invitacion Publica.

1.19.  INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA.

En el caso de que la plataforma presente Fallas Generales o Particulares que interrumpan el normal desarrollo del
proceso en el SECOP I, se dara aplicacion a lo establecido en el protocolo de indisponibilidad que Colombia
Compra Eficiente tiene previsto para el efecto, el cual se encuentra disponible en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co.

Las actuaciones que pueden ser afectados por las Fallas son: presentacién o apertura de ofertas, observaciones
0 subsanaciones, aprobacion de garantias, publicacion de respuestas a las observaciones, publicacion de
informes de evaluacién, habilitacion y, elaboracion o aplicacion de Adendas en el SECOP Il entre otros.

Asimismo, en el caso de ser necesaria la aplicacion del protocolo, el correo electronico que tiene previsto LA
CONTRALORIA es el siguiente: contratos@contraloriabogota.gov.co.
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CAPITULO I1.- CONDICIONES DEL PROCESO DE SELECCION

2.1. CRONOGRAMA

Publicacion de: Invitacion Publica. Estudios Previos. 11/04/2023 Pagina web del SECOP II: www.colombiacompra.gov.co

Termino para presentar observaciones a la Invitacion 12/04/2023 Los Interesados en formular observaciones deberan

Plblica enviarlas a través de la plataforma SECOP II.

Termino para manifestacion de interés de limitar la 12/04/2023 Se realizara a través de la pagina web del SECOP II:

convocatoria a Mipymes www.colombiacompra.gov.co

Publicacion de Aviso limitacion MiPymes 13/04/2023 Se publican en la pagina web del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

Término dentro del cual se respondera las 14/04/2023 Se publican en la pagina web del SECOP I

observaciones www.colombiacompra.gov.co

Termino para expedir Adendas modificatorias a la 14/04/2023 Se publican en la pagina web del SECOP I

Invitacion Publica
Cierre del proceso. Fecha y hora maxima para la

18/04/2023 a las

www.colombiacompra.gov.co
La propuesta debera ser presentada a través de la

presentacion de propuestas 10:00 am plataforma SECOP ||

Verificacion de requisitos habilitantes, 19/04/2023

requerimientos para subsanar o aclarar y calificacion

de propuestas.

Publicacion informe de verificacion de requisitos 20/04/2023 El informe se publica en la pagina web del SECOP |l

habilitantes y calificacion de propuestas www.colombiacompra.gov.co., para que los proponentes
formulen las observaciones que estimen pertinentes.

OPORTUNIDAD PARA SUBSANAR 21/04/2023

Presentacion de Observaciones al informe de 21/04/2023 Los Interesados en formular observaciones deberan

evaluacion y calificacion. presentarlas a través de la plataforma SECOP ||

Respuesta a las Observaciones al informe de 24/04/2023 Se publican en la pagina web del SECOP i

evaluacion y calificacion. www.colombiacompra.gov.co

Aceptacion de la oferta 25/04/2023 Se publican en la pagina web del SECOP II:
www.colombiacompra.gov.co

Expedicion del Registro presupuestal y entrega de las 25/04/2023

garantias de ejecucion del contrato

2.2. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos
de seleccion para MiPymes se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1085
de 2015, modificado por el Articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, las solicitudes para limitar el proceso a MiPymes

se recibiran durante el término previsto en el cronograma del proceso.

Teniendo en cuenta lo dispuesto por el Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal puede
limitar a las Mipyme nacionales con minimo un (1) afio de existencia la convocatoria del presente proceso de

seleccion abreviada, cuando:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de

Comercio, Industria y Turismo.
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2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran
solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente numeral.

Para efectos de lo anterior, la Mipyme nacional debe acreditar su condicién allegando:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Nota 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Nota 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, seguin corresponda conforme
a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Nota 3. En caso de que las manifestaciones de interés para limitar la convocatoria a MiPymes, no cumplan con los
requisitos y soportes antes descritos, las mismas no seran tenidas en cuenta, para tal fin.

En caso de que la convocatoria sea limitada, LA CONTRALORIA aceptara solamente las ofertas de MiPymes,
Consorcios 0 Uniones Temporales formados Unicamente por MiPymes y promesas de sociedad futura suscritas
por MiPymes.

2.3. COBERTURA DE ACUERDOS COMERCIALES

Los procesos de minima cuantia no estan cobijados por estos Acuerdos Internacionales o Tratados de Libre
Comercio.
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CAPITULO IIl.- ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS

3.1. OBJETO:

Suministro de pasajes aéreos a nivel nacional e internacional para el desplazamiento de los (as) directivos (as) y/o
funcionarios (as) y/o contratistas de la Contraloria de Bogota D.C., en cumplimiento de las labores propias del
Control Fiscal, y/o para participar en eventos de capacitacién, formacién, actualizacion y asistencia técnica en
temas inherentes al Control Fiscal.

3.1.1. ALCANCE AL OBJETO:
No Aplica
3.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS / CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Las CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS se encuentran previstas en el numeral 2.2 del estudio previo que
hace parte integral del presente documento.

3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

Sin perjuicio de las demas obligaciones que se deriven de la normativa existente, en especial las previstas
por el Estatuto General de Contratacion Estatal, de las normas que regulan el ejercicio de este tipo de
actividades, de las contenidas en las normas técnicas pertinentes, de las particulares que correspondan
a la naturaleza del contrato a celebrar, y de las que se deriven del contenido de la presente invitacion, el
contratista debera asumir las siguientes obligaciones:

3.3.1 OBLIGACIONES GENERALES

1. Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los estudios previos,
la propuesta presentada y los aspectos técnicos pertinentes y anexo técnico si aplica, para la ejecucién
idénea.

2. Cumplir con las condiciones técnicas, economicas, de gestién y demas relacionadas y presentadas en su
propuesta, en atencion a lo requerido en los estudios previos, y garantizar su ejecucién dando pleno
cumplimiento a los lineamientos y politicas establecidos por LA CONTRALORIA Yy a las instrucciones que
éste imparta a través del supervisor.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que afecten el

objeto del Contrato

Entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y responsabilidad,

sin sujecion o condiciones diversas a aquellas que requieran para el cumplimiento del mismo

6. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde con la
solicitud del supervisor.

7. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

@ B
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8. Atender los lineamientos dados por LA CONTRALORIA en materia de procesos y procedimientos

relacionados con el Sistema Integrado de Gestion-SIG.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA CONTRALORIA
relacionados con el Sistema de Gestién de Seguridad de la Informacion.

Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgacién con respecto a toda la informacién obtenida
por EL CONTRATISTA durante la ejecucion del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Constituir la garantia a favor de LA CONTRALORIA por los valores y con los amparos previstos en el
mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad, asi mismo deberé cargarla a la
plataforma SECOP Il a méas tardar dentro los tres (3) dias habiles siguientes a la aceptacion del contrato
por las partes, para la revision y aprobacion por parte de LA CONTRALORIA, cuando a ello hubiere lugar.
Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de estandares de
disefio y de identidad corporativa que rigen al MINISTERIO.

Mantener estricta reserva sobre la informacion y documentos a que tenga acceso con ocasion de la
celebracion y ejecucion del contrato, salvo instruccion de autoridades competentes o autorizacién previa
y expresa otorgada por LA CONTRALORIA.

Llevar el archivo de toda la documentacion técnica y financiera de la ejecucion del contrato y al final de
éste, hacer entrega al MINISTERIO de los mismos, acorde a lo establecido en los productos e informes
requeridos y pactados, y de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacion, cuando a ello hubiere lugar.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segln corresponda, relacionados con el objeto
contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte dLA CONTRALORIA, cuando
a ello hubiere lugar.

Acreditar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el cumplimiento del
pago mensual de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales,
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Cajas de
Compensacion Familiar, mediante certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal, segun
el caso.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean
imputables.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuan por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer
u omitir algun acto o hecho cuando se presenten tales peticiones 0 amenazas el contratista debera
informar inmediatamente de su ocurrencia al ministerio y a las demés autoridades correspondientes para
que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligacién
y la celebracion de pactos o acuerdos prohibidos podré dar lugar a la declaratoria de incumplimiento e
imposicién de las sanciones a que haya lugar.

Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

Cumplir con la legislacién en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre otras la Ley
1562 de 2012 y el Decreto Unico reglamentario 1072 de 2015 de conformidad con las actividades a
desarrollar segun el objeto del contrato.

EL CONTRATISTA declara que cuenta con una Politica de Seguridad y Salud en el trabajo y cumple con
lo establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que lo reglamente, modifique ylo
complemente, aplicable para la proteccion de los eventuales trabajadores que, durante la ejecucién del
presente contrato deba vincular, directa o indirectamente, a fin de cumplir las obligaciones pactadas entre
las partes. Ademas, que cumple con las auditorias periodicas, certificados de capacitacion en el tema y
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22,

23.

24,

demas medidas establecidas en normas concordantes; tendientes al cumplimiento integro de las politicas
del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo que le corresponden.

Concurrir a la liquidacion del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y
el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidacion parcial, se obliga a mantener vigente la garantia
Unica de cumplimiento por los plazos que demande el cumplimiento de las prestaciones que se encuentren
pendientes por ejecutar y/o satisfacer, cuando a ello hubiere lugar.

Asumir la garantia legal sobre los bienes y/o servicios suministrados de que trata el Estatuto del
Consumidor, por el término (de ley o determinado por el productor y/o Proveedor, segun aplique), cuando
a ello hubiere lugar.

Las demas obligaciones que se deriven de las especificaciones técnicas, estudios previos, anexo técnico,
insumos y de la propuesta presentada, documentos que forman parte integral del contrato y aquellas que
estén directamente relacionadas con el objeto del contrato.

3.3.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1.

Suministrar pasajes aéreos a destinos nacionales e internacionales que garanticen la participacion de los
(as) directivos (as) y/o funcionarios (as) de la entidad a los diversos eventos y/o jornadas de capacitacion,
ya sea como docentes, participantes o invitados.

Proporcionar al solicitante por correo electrénico, las opciones en las diferentes rutas y horarios segun la
clase y fecha solicitada, aclarando que siempre la tarifa del pasaje a reservar sera econdmica, ésta
informacion debera brindarse a mas tardar dentro de las dos horas siguientes al requerimiento, si se trata
de reservas para vuelos nacionales, o dentro de las ocho horas, si se trata de reservas para vuelos
internacionales, garantizando la tarifa el mayor tiempo posible.

Suministrar los pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales en la clase y tarifa econémica que la
Contraloria de Bogota D.C., escoja a través del supervisor del contrato, ya sea en forma fisica o por correo
electronico, sin costo adicional para la Contraloria de Bogota D.C., y asegurar el suministro de pasajes los
dias que estos le sean requeridos dentro de las 24 horas del dia, sin importar la temporada, puentes o
festivos, y efectuar la entrega anticipada de pasa bordos.

Enviar al Supervisor del contrato, ya sea por fax o por correo electronico, la confirmacion de la reserva
solicitada para vuelos nacionales o internacionales, dentro de las tres (3) horas siguientes a la solicitud
hecha por la Contraloria, indicando todos los datos necesarios de la reserva.

Efectuar las conexiones, reservaciones y en la medida de lo posible la confirmacion de sillas en los vuelos
solicitados por el supervisor, sin costo para la Contraloria de Bogotéa D.C. Los pasajes aéreos no utilizados
y que no se puedan anular, a solicitud de la Contraloria, seran revisados.

Ofrecer dentro de la tarifa minima los precios mas bajos e informar al supervisor del contrato si existe una
reduccion de tarifas y/o ofertas que realicen las aerolineas que puedan ser aplicadas al momento de la
solicitud, las reducciones de tarifas y/o ofertas seran en el 100% para la Contraloria de Bogota D.C.
Disponer del personal necesario y debidamente capacitado que garantice el suministro efectivo de los
tiquetes aéreos, asi como de una linea de celular de comunicacion exclusiva con LA CONTRALORIA DE
BOGOTAIlas 24 horas del dia, 7 dias a la semana durante la vigencia del contrato, cuyos nimeros deberan
ser suministrados en el momento de la suscripcion del acta de inicio del contrato.

Deberé asignar una persona responsable de la cuenta de la Contraloria de Bogota D.C., que atienda todo
lo relacionado con el tema y brinde las soluciones del caso.
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1.

12.

13.

14,

15.
16.

17.

Tramitar y/o asesorar a los (as) funcionarios (as) de la entidad en la consecucion de todo tipo de
documentos necesarios para viajar al exterior, tales como: visas, pasaportes, vacunas que deban aplicarse
los viajeros, efc., asi como la obtencidén de documentos relacionados con el pago de los impuestos de
salida o tasas aeroportuarias y en general, los demas requisitos que existan para esos efectos; igualmente,
por accidentes en vuelo, pérdida de equipaje, cobertura mundial en asistencia médica y legal, por tales
razones es importante contar con un contacto permanente en el aeropuerto, de no ser posible, se debe
garantizar el acompafiamiento constante a la entidad mediante los medios tecnolégicos idéneos para esto.
Presentar mensualmente al Supervisor designado, un informe por tipo de servicio para viajes nacionales
e internacionales, relacionando la ciudad o pais de destino, fechas del viaje, nombre de los usuarios, valor
de los pasajes adquiridos, reembolsos efectuados y estado de cuenta del contrato, el cual estara sujeto a
observaciones por parte del supervisor del contrato o por parte del apoyo a la supervision del contrato
Reintegrar en el menor tiempo posible a la Contraloria de Bogota D.C., el valor de los pasajes aéreos que
por alguna circunstancia no puedan ser utilizados y que ya hayan sido pagados, descontando de ser
necesario, Unicamente los valores por conceptos legalmente exigibles, a fin de evitar un posible detrimento
para la Contraloria de Bogota D.C.

Aclarar los casos en los cuales procede o no el cobro de la penalizacion, evitando que dicha situacion se
genere a cargo de la Contraloria, cuando por circunstancias de fuerza mayor deba cambiarse algin
itinerario o destino, o solicitarse el reembolso de tiquetes.

Otorgar a la entidad los beneficios comerciales e incentivos, bien sea por el nimero de tiquetes, valor de
ellos, millas o cualquier otra eventualidad. Ademas, debera comprometerse a negociar con las empresas
aéreas las mejores condiciones de tarifas econdémicas para la Contraloria de Bogota D.C., entre ellas, el
acompafamiento si es del caso, para la suscripcion de Convenios Corporativos y el otorgamiento de millas
redimibles en tiquetes gratuitos.

Mantener vigente el REGISTRO NACIONAL DE TURISMO, de conformidad con el articulo 17 del Decreto
504 del 18de febrero de 1997, los articulos 61 y 62 de la Ley 300 de 1996

Mantener vigente la licencia de funcionamiento de la Asociacién Internacional de Transporte Aéreo IATA
Presentar los procedimientos en caso de: tarifa aplicada para el situado de pasajes, extravio o hurto de
tiquetes y/o no utilizacion; facturacion y generacion de notas crédito al supervisor del contrato

Llevar el control de la ejecucion del contrato a fin de no sobrepasar el presupuesto contratado. En el caso
de que el presupuesto sea agotado, el Proveedor debe interrumpir el suministro de Tiquetes Aéreos.

OBLIGACIONES DE LA CONTRALORIA

1.

2.

Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentados por EL CONTRATISTA, cuando a ello hubiere
lugar.

Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para el efecto,
exigiendo al CONTRATISTA, la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente
contratacion y sancion para quién los vulnere.

Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor
adelantaré el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo del contratista, el cual
se vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate,
los cuales deberan ser cargados en la plataforma de SECORP |I.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL
CONTRATISTA.
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6. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo de las
actividades.

7. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo
cual la supervision dara aviso oportuno a LA CONTRALORIA sobre la ocurrencia de hechos constitutivos
de mora o incumplimiento.

8. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en desarrollo o
con ocasion de la presente contratacion.

9. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba
pagar como consecuencia del contrato.

10. Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, que se desarrollen en ejecucion
del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

11. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en el
mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto, LA
CONTRALORIA a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y prestaciones de la relacién
negocial, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje
de ejecucién del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP |I.

12. Verificar, como requisito para cada pago, el cumplimiento del CONTRATISTA frente a las obligaciones que
le correspondan con el sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales, pago de
salarios, subsidios, prestaciones sociales y aportes parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensacién y
Subsidio Familiar) de todos sus empleados y, en especial, del personal destinado para el cumplimiento
del objeto del contrato, de conformidad con la normatividad vigente.

13. Impartir aprobacion de la facturacién o documento equivalente presentada en fisico y a través de la
plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacién del cumplimiento de lo establecido
en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

14. Liquidar el contrato, dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el mismo contrato,
cuando a ello hubiere lugar.

15. Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados.

3.5. INFORMES

Para efectos de la supervisién del contrato, el contratista debe presentar mensualmente al supervisor designado,
un informe relacionando:

+ Numero de tiquetes solicitados en el periodo mensual

* La ciudad y pais de destino.

* Fechas del viaje,

* Rutas realizadas

* Nombre de los usuarios,

+ Valor de los pasajes adquiridos incluyendo impuestos,

* Reembolsos efectuados y

* Numero de factura conforme a lo tiquetes solicitados en el periodo mensual
+ Estado de cuenta del contrato

Ademas, debera contener un capitulo aparte en el que se relacionen los tiquetes pendientes por usar, detallando
su estado, ruta sin utilizar, récord, valores cobrados por la agencia de viajes y por aerolinea, valor a rembolsary
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condiciones del rembolso y nimero de factura, sin perjuicio que se convenga modificar los procedimientos para la
ejecucion y control dptimos del contrato. (Nota: Cuando se generen rembolsos, estos deben ser incluidos en el
informe mensual en el cual sean reconocidos, se debera manejar el informe con los valores finales por rembolsos
soportados con lo que la aerolinea le reporta a la agencia.)

Asi mismo debera generar reportes del suministro de Tiquetes Aéreos, y de los Tiquetes Adquiridos, segun las
necesidades de cada Entidad. Los reportes deben contener como minimo la siguiente informacion de los Tiquetes
Aéreos: (i) Numero, (i) Precio, (iii) Ruta, (iv) Nombre del Pasajero, (v) Penalidades en caso de tenerlas, (vi) Fecha,
(vii) Estado (Reservado, volado o no volado); entre otra informacion que requiera la Entidad para la toma de
decisiones, segun indicaciones del supervisor.

3.6. PLAZO DE EJECUCION/ PLAZO DE ENTREGA

Hasta el 31 de diciembre de 2023 y/o hasta agotar los recursos, plazo contado a partir de la suscripcidn del acta
de inicio, previo cumplimiento de los requisitos ejecucion del contrato.

3.8. LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL

La ejecucion del objeto contractual se llevara a cabo en todo el territorio nacional, sin perjuicio de las actividades a
desarrollar por el contratista en otras ciudades o territorios a nivel internacional.

El domicilio contractual sera la ciudad de Bogota D.C

3.9. JUSTIFICACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL

La justificacidn del presupuesto se encuentra prevista en el numeral 5.1, del estudio previo que hace parte
integral del presente documento.

3.10. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO.

El presupuesto oficial estimado para esta contratacion es hasta la suma de CINCUENTA Y DOS MILLONES
DOSCIENTOS MIL PESOS ($52.200.000) M/CTE, incluyendo el valor del IVA y demas impuestos que puedan
causarse, asi como los gastos de personal, gastos desde la celebracion del contrato hasta su liquidacién, como
impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, garantia unica y demas gastos directos o indirectos.

El valor del contrato a suscribir sera hasta la suma del valor estimado del contrato.

El contrato se ejecutara de conformidad con los precios unitarios de cada tiquete aéreo que incluiran los descuentos
ofertados y adjudicados sobre las tarifas netas de todos los tiquetes aéreos que se ejecutaran durante el contrato

El proponente no podra exceder en su propuesta el valor del presupuesto oficial estimado (total o unitario) para la
presente contratacidn, so pena de rechazo de la propuesta.
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3.11. FORMA DE PAGO.

La Contraloria de Bogota, D.C pagara al contratista el valor del contrato acuerdo con el suministro efectivamente
realizado en cada periodo, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato y presentacion de (i) facturas en
original, (ii) la certificacion del cumplimiento a satisfaccion de la entrega de los bienes, certificacion del cumplimiento
de cada una de las obligaciones contractuales, expedida por el supervisor del contrato designado por la Contraloria
de Bogota D.C., (iii) el certificado expedido por el representante legal o el revisor fiscal del contratista (si lo hubiere),
que verifique el cumplimiento de las obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales y pensiones, y
aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, durante los
Ultimo seis (6) meses anteriores a la presentacién de la factura, debe aportar también el soporte de pagos de
seguridad social donde se evidencien dichos pagos.

PARAGRAFO PRIMERO: Presentar la facturacion o documento equivalente para el cobro debera dirigirse a la
Contraloria de Bogotda D.C. Nit. 800245133-5.,, en fisico, por correo electrbnico a
radicacioncuentas@contraloriabogota.gov.co y a través de la plataforma SECOP II, previo cumplimiento de los
requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y demas normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren. Si la factura
o documento equivalente para el cobro no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los soportes
requeridos para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el pago solo empezara a contarse
desde la fecha en que se aporte el ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrén por ellos derecho al pago
de intereses o0 compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos estaran sujetos a la programacion y aprobacion del Programa Anual
Mensualizado de caja (PAC) de la Contraloria de Bogota D.C, situacién que EL CONTRATISTA declara conocer y
aceptar.

PARAGRAFO TERCERO: Al pago que realiza la entidad se le efectuara los descuentos tributarios de caracter
nacional y distrital inherentes relacionados con la Actividad econdmica del proponente y las responsabilidades,
calidades y atributos existentes en el RUT, de conformidad con lo establecido en el Estatuto Tributario Nacional,
Estatuto Tributario de Bogota D.C, y demas normas de caracter tributario a que haya lugar.

PARAGRAFO CUARTO: Para los pagos EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes establecidos
en el Articulo 50 de la ley 789 de 2002, (salud, pensién y parafiscales) lo cual se hara mediante certificacién
expedida por el revisor fiscal o el representante legal sino tiene revisor fiscal, y deméas normas que lo modifiquen,
reglamentan o complementen.

PARAGRAFO QUINTO: Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga EL
CONTRATISTA acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera aportada por EL CONTRATISTA.

PARAGRAFO SEXTO: la Contraloria de Bogota D.C no reconocera pagos sobre la entrega de elementos y/o
prestacion de servicios que no hubieren sido previamente requeridos o autorizados por el Supervisor del contrato
ylo quien ejerza su apoyo.

www.contraloriabogota.gov.co
Carrera 32 ANo. 26 A-10
Cadigo Postal111321
PBX 3358888
19



about:blank

A ;
@ DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

CONTRALORIA INVITACION PUBLICA '
Conol A o5 y PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
para todos” CB-PMINC-009-2023

3.12. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El valor de este contrato se financiara con recursos de la vigencia fiscal 2023 para lo cual se cuenta con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal, asi:

NO. FECHA VALOR RUBRO PRESUPUESTAL
621 31/03/2023 $52.200.000 Servicios de transporte aéreo de pasajeros, excepto los servicios de aerotaxi
Tiquetes para transporte aéreo

3.13. SUPERVISION O INTERVENTORIA.

La supervision estara a cargo del Director de Apoyo al Despacho o por quién designe la Directora Administrativa y
Financiera de la Contraloria de Bogota D.C.

3.14. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DEL RIESGO DE LA CONTRATACION

La tipificacion, estimacion y asignacion del riesgo de la contratacion se encuentra prevista en el NUMERAL 11 del
estudio previo que hace parte integral del presente documento.

3.15. RESPONSABILIDAD

En todo caso, el proponente favorecido con la adjudicacion tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucién de
todas las actividades necesarias para la total y cabal ejecucion del objeto contractual. Por lo tanto, el proponente
debe considerar todos los aspectos técnicos, economicos, juridicos, financieros, y del mercado para evitar la
ocurrencia de situaciones y materializacion de riesgos que afecten la cabal ejecucion del contrato y la permanencia
de la ecuacion contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, serén de su cargo y responsabilidad
los gastos que esto conlleve.

3.16. INDEMNIDAD

Con ocasion de la celebracion, ejecucién y liquidacién (si a ello hubiere lugar) del contrato, EL CONTRATISTA se
compromete y acuerda en forma irrevocable a mantener indemne A por cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

3.17. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones por parte de EL CONTRATISTA y previo requerimiento e
informe del supervisor, LA CONTRALORIA podra imponer y hacer exigibles las multas diarias y sucesivas, hasta
por el uno por ciento (1%) del valor del contrato, las cuales entre si no podran exceder del diez por ciento (10%)
del valor del mismo.

PARAGRAFO: Para los efectos del cobro, se aplicaran las disposiciones establecidas en la Ley 1150 de 2007, en
la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones que regulen la materia. El pago o la deduccién de dichas sanciones
no exoneran a EL CONTRATISTA de su obligacion de ejecutar el contrato, ni las demas responsabilidades y
obligaciones de este.
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El contratista autoriza desde ya para que en caso de que LA CONTRALORIA le imponga multas, el valor de estas
se descuente de los saldos a su favor. Lo anterior salvo en el caso en que el contratista demuestre que su tardanza
0 mora obedecieron a hechos constitutivos de caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobados.

3.18. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento total, defectuoso o parcial de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, éste
pagara A LA CONTRALORIA a titulo de pena y estimacion anticipada de perjuicios, una suma hasta por el quince
por ciento (15%) del valor del contrato. En el evento que los perjuicios superen el valor estimado en esta clausula,
LA CONTRALORIA adelantara las acciones pertinentes para lograr su cobro imputando el valor pagado a dichos
perjuicios. Lo dispuesto en la presente cldusula también podra ser aplicado en el evento en que en cualquier
momento de ejecucién del contrato el monto de la totalidad de las multas sucesivas impuestas por LA
CONTRALORIA sea igual al diez por ciento (10%) del valor del contrato.

PARAGRAFO: Para los efectos de la imposicién y cobro, se aplicaran las disposiciones establecidas en el articulo
17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. El pago o la deduccion de dichas sanciones no
exoneran al contratista de su obligacién de ejecutar el objeto contractual ni de las demés responsabilidades y
obligaciones del mismo. EL CONTRATISTA autoriza para que LA CONTRALORIA haga efectivo el valor de la
clausula penal descontandola de las sumas que adeude al contratista en desarrollo del contrato o sobre la garantia
Unica, o se cobrara por la jurisdiccion de lo contencioso administrativo.

3.19. LIQUIDACION

De conformidad con el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, modificatorio del articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y
32 de laley 1150 de 2007, el contrato sera objeto de liquidacion dentro de los 6 meses siguientes a su terminacion,
en todo caso se aplicaran los plazos y disposiciones de la normatividad legal vigente.

PARAGRAFO: En el evento en que el tipo de contratacion o la naturaleza de las prestaciones impliquen la
existencia de obligaciones exigibles con posterioridad al plazo de ejecucién acordado, se realizara una liquidacion
parcial de aquellas que hayan cesado con el vencimiento del plazo contractual. Para las obligaciones que
subsistan, se debera realizar una liquidacion final en la cual se verifique su cumplimiento, teniendo en cuenta que
para ésta también se aplicaran los términos y condiciones establecidos en la presente clausula. No obstante lo
anterior y respecto de la liquidacién parcial, en el evento en que las obligaciones exigibles con posterioridad al
plazo de ejecucion acordado ya se hubiesen cumplido para el momento de la celebracion de la liquidacién parcial,
se adelantara la liquidacion total del contrato, previo cumplimiento y remision por parte de la supervision de los
requisitos y soportes que demande el tramite.
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CAPITULO IV.- CRITERIOS DE ACEPTACION DE LA OFERTA

En este proceso de seleccion, podran participar todas las personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras,
directamente o a través de Consorcios 0 Uniones Temporales, cuyo objeto social comprenda el objeto de la
presente contratacion, tengan capacidad de contratacion, cumplan las condiciones juridicas, técnicas y econdmicas
previstas en esta Invitacién Publica

LA CONTRALORIA aceptard la oferta del oferente que ofrezca el MAYOR PORCENTAJE DE
DESCUENTO resultado de la sumatoria de los valores de los descuentos requeridos, siempre que cumpla
con los requisitos habilitantes juridicos y técnicos.

LA CONTRALORIA revisara las ofertas econémicas y verificar que la de mayor descuento cumple con las
condiciones de la invitacioén. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, LA CONTRALORIA verificara
el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

4.1. OFERTA ECONOMICA EN LA PLATAFORMA DEL SECOP I

El VALOR TOTAL, incluye todos los costos, gastos de personal, impuestos, imprevistos y utilidad u otros gastos
para la prestacion del servicio a contratar o para la entrega de los bienes a adquirir de conformidad con las
especificaciones técnicas definidas anteriormente en el presente documento y debera considerar y contener todas
las especificaciones.

VALOR TOTAL DE LA OFERTA ECONOMICA - Este valor debe ser igual o inferior al valor total del presupuesto
para el proceso de contratacion.

Para la presentacion de la Oferta Econdmica se debera tener en cuenta lo siguiente:

1. Se debera diligenciar en su totalidad y presentar el FORMATO No 04 OFERTA ECONOMICA.

2. La propuesta debe presentarse en pesos colombianos, que es la moneda oficial, conforme lo sefiala la
Ley 31 de 1992; en caso de presentarse con centavos hasta 49 se ajustard al valor del peso
inmediatamente anterior, de 50 en adelante se aproximar al valor del peso siguiente.

3. El proponente debera cotizar la totalidad de los de los bienes y/o servicios, con el lleno de los requisitos
técnicos, para poder tener en cuenta su propuesta.

4. El valor debe incluir la totalidad de los costos directos o indirectos y demas inherentes a la ejecucion del
contrato y por ningiin motivo se consideraran costos adicionales.

5. En caso de no discriminar todos los costos directos e indirectos, 0 no expresar que éstos se encuentran
incluidos en el valor de la propuesta, los mismos se entenderan comprendidos en dicho valor.

6. Se debera incluir en el valor de la oferta el IVA de los bienes y/o servicios ofertados y todos los impuestos
a que haya lugar conforme a las normas tributarias vigentes. Si el proponente no discrimina el impuesto
al valor agregado (IVA) u otro impuesto y la adquisicion o servicio causa dicho impuesto, LA
CONTRALORIA lo considerara INCLUIDO en el valor total de la oferta y asi lo aceptara el proponente.

7. El proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucion del contrato respectivo de
forma responsable y previendo la totalidad de factores que integran los costos y gastos de la ejecucion
del contrato.
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8. Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar
los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven
de dichos errores u omisiones.

9. Correccion Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el PROPONENTE en su
OFERTA ECONOMICA seran corregidos por la entidad y éste sera el valor que tomara la entidad para
efectos de la OFERTA. La correccion la realizara la entidad en el momento de la verificacion y evaluacion
de las propuestas. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza
una indebida operacidén matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las
correcciones efectuadas a las OFERTAS de los proponentes, segun el procedimiento anterior, seran de
forzosa aceptacion para éstos.

10. Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros conceptos que genere
el contrato.

11. En caso de que el valor por pagina supere el establecido por LA CONTRALORIA la propuesta sera
RECHAZADA.

12. En el evento en que en la lista de precios (oferta econdmica) existan errores y/o modificaciones en la
descripcidn de los items, en el codigo respectivo, en la unidad y/o en la cantidad correspondiente, se
entendera que el proponente acoge en su integridad la descripcion, codificacion, unidades y/o cantidades
establecidas en la lista de precios (oferta econdmica).

13. El diligenciamiento de la lista de precios en el SECOP II, se entendera como la manifestacion de
aceptacion de las condiciones técnicas minimas de la oferta.

14. Para efectos de seleccionar la oferta mas favorable, para los proponentes que pertenezcan al régimen
comun, se comparara el valor de su oferta antes de VA, frente a los proponentes que no son responsables
de IVA. En todo caso el proponente debera ofertar todos los valores incluido IVAy todos los costos directos
e indirectos, tasas y contribuciones.

15. El Proponente debe indicar en la carta de presentacion si es o no responsable de declarar el IVA, en caso
de que aplique dicho impuesto LA CONTRALORIA lo tendra en cuenta en el valor final de la oferta por la
cual se adjudicaré el presente proceso (En caso de proceder)

LA NO PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA SERA CAUSAL DE RECHAZO,

4.2. CALIDADES GENERALES EXIGIDAS - ASPECTOS JURIDICOS

Los siguientes requisitos y documentos tienen por finalidad establecer la habilidad juridica del proponente para
participar en el presente proceso de seleccion y para contratar con la Entidad.

Este aspecto es objeto de verificacion, por tanto, si la propuesta cumple todos los aspectos se evaluara como
CUMPLE JURIDICAMENTE. En caso contrario se evaluara como NO CUMPLE JURIDICAMENTE vy la propuesta
sera RECHAZADA.
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4.2.1. REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES JURIDICOS

4.2.1.1. Capacidad Juridica Del Proponente:

Podran participar todas las personas naturales y juridicas, asi como aquellas que conforman Consorcios 0 Uniones
Temporales, consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales colombianas, que
tengan y acrediten la habilidad juridica para obligarse y para el cumplimiento de la prestacién que se deriva del
presente proceso de seleccin.

4.2.1.2. Objeto Social:

Debera corresponder con el objeto del presente proceso de seleccion, y debe ser suficiente para poder ejecutar el
objeto del contrato. Las estructuras plurales deberan adjuntar el certificado de existencia y representacién legal de
cada uno de sus miembros, en el que cada uno de los integrantes debe tener en su objeto social la descripcion de
actividades suficientes para poder ejecutar el objeto del presente proceso de seleccion.

4.2.1.3. Ausencia de inhabilidades e incompatibilidades, prohibiciones o conflicto de intereses para
proponer y/o contratar:

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones o conflicto de intereses consagrados en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en los articulos
2.21.1.2.2.5.y2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015, articulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulo 5 de la Ley 828
de 2003, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1778 de 2016 y en las demés disposiciones
constitucionales y legales vigentes sobre la materia.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad en un proponente sobrevenga dentro del proceso de seleccion o durante
la ejecucion del contrato o sobre alguno de los miembros de un Consorcio o Union Temporal, se dara aplicacién al
articulo 9 de la Ley 80 de 1993 y normas concordantes y complementarias. Acerca de las excepciones a las
inhabilidades e incompatibilidades, se observaran las indicadas en el articulo 10 de la Ley 80 de 1993 y
disposiciones concordantes y complementarias.

La manifestacion sobre ausencia de inhabilidades e incompatibilidades se entendera hecha en la carta de
presentacion de la propuesta.

4.2.2. CALIDADES PARTICULARES EXIGIDAS - DOCUMENTOS JURIDICOS

4.2.2.1. Certificado de constitucion, existencia y representacion legal

LA CONTRALORIA consultaré directamente en el perfil del oferente (proveedor) registrado en la pagina del SECOP
Il, el certificado de existencia y representacion legal, quién deberd encontrarse legalmente constituido con
antelacion a la fecha de apertura del presente proceso y que su duracidn no sea inferior al término de ejecucion
del contrato y un (1) afio mas, ademas que el objeto social comprenda el objeto de la presente contratacion.

Si figuran limitaciones en los Estatutos para el Representante Legal, el oferente debera adjuntar fotocopia de los
mismos.
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Nota: Para aquellos oferentes (proveedores) que por su naturaleza no se encuentren en el RUES, deberan aportar
con su propuesta el certificado de existencia y representacion legal expedido por la autoridad competente quién
debera encontrarse legalmente constituido con antelacion a la fecha de apertura del presente proceso y que su
duracion no sea inferior al término de ejecucion del contrato y un (1) afio més, ademas que el objeto social esté
relacionado con el objeto de la presente contratacion y le debe permitir adelantar las actividades a desarrollar en
el marco del mismo.

4.2.2.2. Autorizacion para comprometer a la sociedad

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar y comprometer a
la sociedad, debera acreditar mediante extracto o copia del acta aprobada de la Junta de Socios 0 Asamblea
respectiva, donde conste que ha sido facultado para presentar propuesta y firmar el contrato hasta por el valor total
del mismo, en caso de adjudicarsele el contrato que resulte del proceso de seleccidn. En todo caso este documento
debe cumplir los requisitos sefialados en el articulo 189 del Cdigo de Comercio.

4.2.2.3. Constitucion de Consorcio o Union Temporal

En caso de Consorcio o Unién Temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién de la
participacion, la designacion de la persona que lo representard y sefialaran las reglas basicas de la relacién entre
ellos y su responsabilidad, conforme a lo sefialado en el Paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.
Igualmente deberan anexar el respectivo documento de constitucién de Consorcio 0 Unién Temporal.

Se sugiere para efectos de presentar oferta que los consorcios y/o uniones temporales se creen como proponentes
plurales dentro de la plataforma de SECOP |I.

422.31. Documento de Constitucion del Consorcio o Unién Temporal

El proponente, con la propuesta, debera anexar un documento suscrito por todos los integrantes de la forma
asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la constitucién de la
Unién Temporal o el Consorcio, segun corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:

a. Identificacion de cada uno de sus integrantes: Nombre o razén social, tipo y numero del documento de
identificacion y domicilio.

b. Designacion del representante: Sefalar su identificacion, facultades, entre otras, las de presentar la
propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar, conciliar y liquidar
el contrato en caso de ser adjudicatario, asi como la de suscribir todos los documentos contractuales y pos
contractuales que sean necesarios, es decir que se pueda verificar que el representante legal tiene plenas
facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones.

C. Indicacién de los términos y extensidn de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato de
cada uno de los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas basicas que regularan sus relaciones.
d. Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

e. En todo caso, la vigencia de la forma de asociacion escogida, no podréa ser inferior al término de ejecucion
y liquidacion del contrato y un (1) afio més.
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f. Se deben anexar los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y

de sus representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadania, certificado de cumplimiento del pago de sus
obligaciones con los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales.

4.2.2.32. Condiciones de los integrantes del Consorcio o Union Temporal
Los proponentes que se presenten como Consorcio 0 Unién Temporal deberan tener en cuenta lo siguiente:

a. Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben permitirle el desarrollo del objeto del presente
proceso Y la duracion de las personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de ejecucion
del contrato y hasta su liquidacion y un (1) afio mas.

b. LA CONTRALORIA no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de Consorcios o
Uniones Temporales.

C. Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, ademas de sus integrantes, se recomienda que se
registre la figura asociativa con la cual se presentara al proceso de contratacidn en la plataforma del SECOP
Il.

d. Si la facturacién se va a realizar directamente por el Consorcio o Unién Temporal, se debera indicar los
datos de razén social y NIT de cada uno de los integrantes indicando el nivel de participacion de cada uno
dentro del contrato. Si el proceso le es adjudicado, debera presentar, previo al momento de la suscripcion
del contrato, la identificacion tributaria — NIT que haya solicitado para el consorcio 0 UT ante la Direccion de
Impuestos Nacionales.

e. En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los integrantes de un
Consorcio o0 Unién Temporal, para efectos de pago deberan manifestar con respecto a la facturacion, dentro
de su propuesta:

Si la va a efectuar en representacion del Consorcio o la Union Temporal uno de sus integrantes,
caso en el cual debe informar el nimero de identificacién tributaria - NIT de quien va a facturar.

i Si la facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del Consorcio 0
Unién Temporal, deberan informar su nimero de identificacidn tributaria — NIT y establecer la
participacion de cada uno dentro del valor del contrato.

Nota 1: Es importante recalcar que de conformidad con el Concepto Nimero 44491 de 2000 emitido por la
DIAN, las Uniones Temporales o Consorcios se encuentran obligadas a tener NIT cuando intervengan como
agentes retenedores y/o como responsables del impuesto sobre las ventas, en el evento de realizar
directamente ventas o prestar servicios gravados con dicho impuesto. En consonancia con lo anterior, la
unién temporal que resulte adjudicataria del proceso debera tramitar el NIT si se encuentra incursa en una
de las causales indicadas anteriormente.

Nota 2: En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos
en las disposiciones legales.

f. No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Union Temporal ni a terceros, salvo que LA
CONTRALORIA lo autorice en los casos que legalmente esté permitido.
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g. Una vez suscrita la aceptacién de oferta, las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las
actividades, porcentajes, términos y/o extension de la participacién, no podran ser modificadas sin el
consentimiento previo de LA CONTRALORIA. En ninglin caso durante el proceso de seleccion, se
autorizara modificaciones al documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal con respecto a
las actividades, porcentajes, términos y/o extensién de la participacion.

h. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Unién Temporal o
Consorcio, el representante tendré la obligacion de informarlo por escrito a LA CONTRALORIA dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

Las personas integrantes de un Consorcio o Unién Temporal deberan acreditar individualmente los requisitos de
que trata el presente capitulo.

4.2.2.4. Proponente (persona natural) con Establecimiento de Comercio

El proponente debera allegar junto con su propuesta, el respectivo certificado de Registro Mercantil de la Camara
de Comercio, en la que se encuentre inscrita la actividad principal que sea igual o similar al objeto a contratar. La
fecha de expedicién del certificado no debera ser superior a treinta (30) dias calendario previos a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccién.

4.2.2.5. Carta de presentacion de la propuesta:

El proponente debera allegar la carta de presentacion de la propuesta firmada por el proponente persona natural o
el representante legal de la persona juridica, del Consorcio o de la Unién Temporal, segun sea el caso, de
conformidad con el FORMATO No. 1 establecido para tal efecto en la invitacion publica

En la carta de presentacion el proponente debera indicar sobre la informacion suministrada en su propuesta, cual
es de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal caracter. En caso de no hacer dicha manifestacion
se entendera que no existen documentos de caracter reservado.

4.2.2.6. Certificacion de pago de aportes a Seguridad Social y aportes parafiscales

El proponente debe adjuntar con su propuesta, una certificacidn en la cual acredite estar al dia hasta la fecha en
el pago de los aportes realizados durante el término de vigencia de la empresa y por lo menos durante los ultimos
seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion a los Sistemas de Salud,
Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de 2003 y en el Decreto 1273 de 2018 o normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan, de conformidad con el FORMATO establecido para tal efecto en la invitacién
publica.

Dicha certificacion debe estar suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad si existe obligacion legal de tenerlo, o
en su defecto la certificacion debe estar suscrita por el Representante Legal de la sociedad proponente.
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De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los proponentes que se encuentren
excluidos del pago de aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberan cumplir con lo establecido
en dicho Decreto 0 en la norma que lo modifique, complemente o sustituya.

En caso de haber suscrito un acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas, deberé el Revisor Fiscal o en su defecto el Representante Legal manifestar en la
certificacion que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento de este.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera presentar en forma
independiente dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo segin
corresponda legalmente. (ver. Formato No 2)

4.2.2.7. Certificado De Antecedentes Disciplinarios del Revisor Fiscal y Tarjeta Profesional

Cuando la certificacién de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal del proponente o de
cada uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, deberd allegar el certificado de vigencia de
inscripcion y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, asi como copia de
|la tarjeta profesional del contador publico responsable de la suscripcién de dicha certificacion. Lo anterior permite
verificar la idoneidad y desempefio ético y profesional del (contador publico) que suscribe dicha certificacion.

4.3.  REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES FINANCIEROS

De conformidad con lo consagrado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 la Entidad considera que
no es necesaria la verificacion de la capacidad financiera de los oferentes para la habilitacion de la oferta por las
caracteristicas del contrato a celebrar y teniendo en cuenta que el pago se efectuara contra entrega a satisfaccion
de los bienes, obras o servicios.

44.  EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente o uno de los miembros del Consorcio o Unién Temporal, debe acreditar mediante la informacién
contenida en certificaciones de contratos suscritos y ejecutados, a ejecucién de maximo dos (2) certificaciones
de contratos ejecutados y terminados, que el valor sumado de los contratos ejecutados expresados en salarios
minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) sea igual o superior al 100% del valor total del presupuesto oficial
estimado para la presente contratacion expresado en (SMMLV), es decir, 45,00 SMMLV, cuyo objeto se encuentre
relacionado con el presente proceso.

Esta verificacion se realizara respecto de los contratos que se indiquen en el Formato de Experiencia del
Proponente (Formato No. 3), el cual deberé ser diligenciado por todos los proponentes.

Adicionalmente, el oferente debera allegar certificacion expedida por la entidad o0 empresa contratante de cada
uno de ellos, donde se pueda verificar el objeto del contrato o sus obligaciones, que el oferente tiene experiencia
en las siguientes actividades:

e Suministro de pasajes aéreos a nivel nacional e internacional.
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Las anteriores actividades se deberan acreditar en cada una de las certificaciones aportadas para cumplir con el
requisito de experiencia.

Las certificaciones deberan ser expedidas por el representante legal o funcionario competente de la respectiva
entidad publica o privada contratante.

Nota 1: Se acepta como equivalente a la certificacion de cumplimiento de los contratos ejecutados, copia de los
mismos, siempre que se acomparien con la respectiva acta de liquidacién, o de recibo final y de ellos se extracte la
informacion antes sefalada.

Nota 2: Para la verificacion del requisito habilitante previsto en el presente numeral se debera tener en cuenta lo
siguiente:

1. Todos los proponentes deberan relacionar en el FORMATO No. 3, los contratos que LA CONTRALORIA
debera tener en cuenta para efectos de verificar la experiencia.

2. Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales participd en Unién
Temporal o Consorcio, se le acreditara la experiencia de acuerdo con el porcentaje de participacion del
integrante en el respectivo Consorcio o Unién Temporal, segun se indique en las mismas, o en el contrato
ejecutado o en el documento de conformacion de la forma asociativa.

3. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia habilitante debera aportarse en
atencién al porcentaje de participacion de sus integrantes en el proponente plural.

4. Setendran en cuenta para la verificacion y evaluacion, aquellas certificaciones que rednan la totalidad de
los requisitos exigidos. No obstante, lo anterior, LA CONTRALORIA podra verificar la informacion
contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en las certificaciones.

5. Laexperiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente
con mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacion se hara en proporcion a la participacién de los
socios en el capital de la persona juridica.

6. No podré acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se
asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la
Ley 80 de 1993.

7. El proponente para acreditar su experiencia no podra presentar certificaciones emitidas por el mismo, ni
por los integrantes de la Unién Temporal o Consorcio de que haya hecho parte.

Nota 3.- CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYMES: El proponente que acredite su condicion de MIPYME, podra
acreditar la experiencia minima habilitante con un méaximo de tres (3) certificaciones de contratos suscritos y
ejecutados, teniendo en cuenta en todo caso las condiciones establecidas en el numeral 4.4, del presente
documento.

La condicion de MIPYME debera ser acreditada mediante con el certificado de existencia y representacion legal o
documento que haga sus veces.
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4.5. Requisitos técnicos habilitantes

45.1. Carta de presentacion de la propuesta

En el término de verificacion de las ofertas el Comité Verificador en los aspectos técnicos procedera a identificar el
ofrecimiento y a constatar que el mismo se ajusta a los requerimientos establecidos por LA CONTRALORIA en el
estudio previo y la presente invitacién, en relacion con especificaciones técnicas a las que presenta oferta y por
tanto es apto para la satisfaccién de las necesidades de la Entidad. Para tal efecto, el proponente debera hacer la
manifestacién de cumplir con las especificaciones técnicas minimas en el Formato N°1 Carta de Presentacion de

la Propuesta.

Las especificaciones técnicas del servicio a contratar constituyen la esencia misma del ofrecimiento, por lo tanto,
el interesado en participar en el presente proceso debera manifestar expresamente en Formato N°1 “Carta de
Presentacion de la Propuesta”, el cumplimiento de las Especificaciones Técnicas Esenciales requeridas por la
Entidad.

Con la manifestacion realizada por el proponente en el Formato N°1 “Carta de Presentacion de la Propuesta”,
se entienden aceptados y cumplidos todos los aspectos los cuales estan contenidos en las especificaciones
técnicas

4,52. OTROS REQUERIMIENTOS ADICIONALES
4.5.2.1. CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO:

El oferente debera presentar el correspondiente Certificado de Inscripcién en el Registro Nacional de Turismo,
expedido por la Direcciéon General de Turismo del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en el que conste
que se encuentra inscrito en el Registro Nacional de Turismo, en el ramo de prestacién de servicios turisticos de
Agencia de viajes y turismo y/o Agencias mayoristas y operadores de Turismo, el cual debe estar vigente a la fecha
de presentacion de la oferta y mantenerse vigente durante el término previsto para la ejecucion del contrato.

Nota: Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales todos y cada uno los miembros que la conforman deberan
presentar el certificado, de conformidad con las exigencias antes sefialadas.

4.5.2.2. LICENCIA DE IATA

El proponente debera presentar con su propuesta la licencia de funcionamiento de la Asociacién Internacional de
Transporte Aéreo —IATA vigente; certificaciones no mayores a treinta (30) dias calendario, contados a partir del
cierre del presente proceso de seleccion y mantenerse vigente durante la ejecucion del contrato resultado del
presente proceso de seleccidn.

Se aceptara como documento supletorio para el caso de la licencia IATA, la presentacién de los dos (2) ultimos
pagos de reportes (anexar factura general y el comprobante de pago).

Nota: En caso de presentarse la propuesta bajo las figuras de Consorcio o Unién Temporal, este documento debera
ser presentado por cada uno de los integrantes, en los términos del presente numeral
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4.5.2.3. CERTIFICACION EXPEDIDA POR EL MINISTERIO DE COMERCIO INDUSTRIA'Y TURISMO Y POR
LA SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA'Y COMERCIO.

El proponente debera adjuntar con la oferta certificacion vigente, expedida por la Superintendencia de Industria y
Comercio, con una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, contados a partir del cierre del
presente proceso de seleccion, en la que conste no haber sido sancionado durante los Ultimos cinco (5) afios
anteriores al cierre del presente proceso

4.5.2.4. CERTIFICACION SISTEMA DE RESERVAS

El proponente debera adjuntar con la oferta un certificado de sistemas de reservas que garanticen la reserva del
vuelo en tiempo real y por el cual sean suministrados los tiquetes aéreos

Nota: Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales todos y cada uno los miembros que la conforman, deberan
presentar la certificacion solicitada, la cual debe reunir los requisitos exigidos en el presente numeral.

4.6. CONSULTA DE ANTECEDENTES

4.6.1. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

De conformidad con lo previsto por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000 y el paragrafo 1 del articulo 38 de la Ley
734 de 2002, el proponente persona natural, o persona juridica, y/o cada uno de los integrantes del proponente
plural (Consorcio o Unién Temporal), no deben estar relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales.

De conformidad con lo dispuesto por la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero de 2008, suscrita por
el Contralor General de la Republica, LA CONTRALORIA verificara en la pagina web de la Contraloria el respectivo
Boletin.

4.6.2. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION

El proponente y todos los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, no deben tener antecedentes disciplinarios
que le inhabiliten o impida presentar propuesta y celebrar el contrato.

LA CONTRALORIA de conformidad con lo previsto por la Ley 1238 de 2008, consultaré los antecedentes en la
pagina web de la Procuraduria General de la Nacion.

4.6.3. ANTECEDENTES JUDICIALES

LA CONTRALORIA consultara y verificaré, de la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia los antecedentes
penales del proponente y su representante legal, y de los representantes legales de los consorcios y/o uniones
temporales que van a participar en el presente proceso.

www.contraloriabogota.gov.co
Carrera 32 ANo. 26 A-10
Cadigo Postal111321
PBX 3358888
31



about:blank

A ;
@ DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

CONTRALORIA INVITACION PUBLICA
Conol A o5 y PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA
para todos” CB-PMINC-009-2023

En caso de que los antecedentes judiciales del proponente o su representante legal reporte que alguno de estos
presenta inhabilidad para contratar con el Estado, conforme lo previsto en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo
18 de la Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011, la propuesta sera RECHAZADA.

4.6.4. CONSULTA MEDIDAS CORRECTIVAS

LA CONTRALORIA consultara y verificara en el Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC (pagina Web
de la Policia Nacional de Colombia), el pago de multas del proponente y su representante legal, y de los
representantes legales de los consorcios y/ uniones temporales que van a participar en el presente proceso, para
efectos de verificar la existencia de la inhabilidad contenida en el Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por la cual
se expide el Codigo Nacional de Policia y Convivencia”

Nota: Cuando el proponente sea un Consorcio o Union Temporal, todos sus miembros deberan cumplir con los
requisitos exigidos por la Entidad en el presente numeral.

Para tal efecto, se debe presentar copia de la cédula de ciudadania del representante legal del proponente o
de los representantes legales de los integrantes del consorcio o union temporal, de manera que pueda verificarse
la fecha de expedicién de esta, la cual es requisito indispensable para realizar la consulta.

4.7. REGLAS PARA PERSONAS EXTRANJERAS

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas privadas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, LA CONTRALORIA verificara directa y Gnicamente
la informacion sobre la capacidad juridica, la capacidad financiera y las condiciones de experiencia de los
proponentes.

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberan presentar sus propuestas a través de
apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.

La persona natural o juridica de origen extranjero, podra presentar propuesta, previo cumplimiento de los requisitos
generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes nacionales con las excepciones del caso y
especialmente cumpliendo los siguientes requisitos:

1. Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas privadas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan acreditar la constitucion de un
apoderado, domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y
celebrar el contrato, asi como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente.

2. Deberé adjuntar el certificado de existencia y representacion legal o el documento equivalente del pais en
que se haya constituido legalmente, en el cual conste, fecha de constitucion, objeto, duracién, nombre del
representante legal, o nombre de la persona que tenga capacidad para comprometerla juridicamente, y sus
facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma o aportando la autorizacién o documento correspondiente que lo faculte. Si el mismo
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se encuentra en idioma distinto al castellano, debera adjuntar el texto en el idioma original acompafiado de
la traduccién respectiva. En el evento en que el oferente extranjero ostente limitacién en su capacidad de
contratacion o de oferta, debera adjuntar el documento mediante el cual se remueva dicha limitacion. En lo
no previsto aqui expresamente, se aplicara el régimen dispuesto para los nacionales colombianos y que le
sea aplicable a los extranjeros.

3. El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el evento en
que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos de certificarla debera
adjuntar la certificacion respectiva que debera cumplir con los requisitos establecidos en a invitacidn publica.
Adicionalmente, si la certificacion se encuentra en idioma distinto al castellano, debera adjuntarse ademas
del documento en idioma extranjero, la traduccién del documento. En caso de aplicar este numeral debera
indicarlo en el formato correspondiente.

4, El oferente extranjero debera cumplir con todos los requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos
para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme la legislacion
de su pais. (Articulo 3° Ley 816 de 2003).

4.71. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

De acuerdo con lo establecido en la ley 455 de 1998 “Por medio de la cual se aprueba la "Convencién sobre la
abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, suscrita en la Haya el 5 de octubre
de 1961”, en concordancia con lo regulado por el articulo 251 del Cédigo General del Proceso y la Resolucién
10697 de 2019, o la que haga sus veces, cuando se aporten documentos publicos otorgados en el exterior, los
mismos deberan venir debidamente apostillados o legalizados, segun corresponda. Asi:

Apostilla: Procede para que un documento publico emitido por un pais que hace parte de la Convencion de La
Haya tenga validez en el territorio colombiano; por lo que dicho documento debe estar apostillado por la Entidad
competente del pais de origen.

Legalizacion: Procede para que un documento emitido por un pais que no hace parte de la Convencién de la Haya
tenga validez en el territorio colombiano; por lo que dicho documento debe cumplir con el requisito de Legalizacion,
que consiste en certificar la firma de funcionario publico en ejercicio de sus funciones.

Traduccion: Para los documentos extendidos en idioma distinto del se requiere que sean aportados con su
correspondiente traduccidn, los mismos deberén contar con la apostilla o legalizacion respectiva, segun sea el
caso.

Nota: En el evento en que los documentos otorgados en el exterior no cumplan con lo sefialado en el presente
numeral, no seran tenidos en cuenta.

CONVALIDACION DE TITULOS: “En ejercicio de lo sefialado en el Articulo 26 de la Constitucion Politica de
Colombia, el Articulo 178 del Decreto 019 de 2012, y concepto emitido por el Ministerio de Educacion Nacional del
19 de Abril de 2012, los proponentes que presenten dentro de su equipo de trabajo personas que hayan cursado
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carreras profesionales o postgrados en el exterior, deberan presentar los titulos debidamente convalidados de
acuerdo con la Resolucion 10697 de 2019.

Nota 1: De conformidad con lo establecido en el Articulo 7 de la Ley 842 de 2003, podran ser matriculados en el
Registro Profesional de Ingenieros y obtener tarjeta profesional, para poder ejercer la profesion en el territorio
nacional, quienes hayan obtenido el titulo en cualquiera de sus ramas, otorgado por Instituciones de Educacién
Superior que funcionen en paises con los cuales Colombia haya celebrado tratados o convenios sobre reciprocidad
de titulos, situacién que debe ser avalada por ICFES o por el organismo que se determine para tal efecto.

Asi mismo, quienes hayan adquirido el titulo académico de Ingeniero en cualquiera de sus ramas, otorgado por
Instituciones de Educacién Superior que funcionen en paises con los cuales Colombia no haya celebrado tratados
0 convenios sobre reciprocidad de titulos; siempre y cuando hayan obtenido la homologacion o convalidacion del
titulo académico ante las autoridades competentes, conforme con las normas vigentes sobre la materia.

Nota 2: Los titulos académicos de postgrado de los profesionales matriculados no seran susceptibles de inscripcion
en el registro profesional de ingenieria, por lo tanto, cuando se necesite acreditar tal calidad, bastara con la
presentacion del titulo de postgrado respectivo, otorgado por universidad o institucion autorizada por el Estado para
tal efecto. Si el titulo de postgrado fue otorgado en el exterior, solo se aceptara debidamente apostillado de acuerdo
con las normas que rigen la materia.

Nota 3: Todos los titulos obtenidos en el extranjero deberan ser convalidados ante el Ministerio de Educacién
Nacional, toda vez que, de conformidad con lo sefialado en la Guia Practica para la Convalidacién de Titulos
Profesionales en Colombia publicada en la pagina web del Ministerio de Educacién Nacional, “La existencia de
convenios internacionales no exonera al interesado del tramite correspondiente”.
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CAPITULO V.- DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCION Y EJECUCION DEL CONTRATO

5.1 DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

El proponente adjudicatario, debera presentar los siguientes documentos necesarios para la suscripcion del
contrato:

e Cédula de Ciudadania: Fotocopia legible de la cédula de ciudadania del representante legal o quien
haga sus veces.

o Fotocopia del RUT: Fotocopia del RUT del proponente y de cada uno de los miembros que lo integran,
expedido por la DIAN.

o Fotocopia del RIT: Fotocopia del RIT del proponente y de cada uno de los miembros que lo integran,
expedido por la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota D.C. (en caso de que el contrato se vaya a
ejecutar en esta ciudad).

o Acreditacion de Servicio Militar: Unicamente cuando se celebren contratos de prestacion de servicios
con persona natural, LA CONTRALORIA consultara y verificara en la pagina Web de la Direccion de
Reclutamiento y Control Reservas de las Fuerzas Militares de Colombia la acreditacion de dicho requisito
por parte de los hombres menores de 50 afios.

o Certificacion Bancaria: Certificacion Bancaria de la cuenta donde el proponente adjudicatario quiere que
se le consignen los pagos del contrato, expedida por la entidad financiera correspondiente.

5.2. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

No Aplica
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CAPITULO IX.-ANEXOS, FORMATOS Y DOCUMENTOS

Anexos: Para efectos del presente proceso de seleccion, se entiende por Anexos, aquellos documentos
emitidos por LA CONTRALORIA, que contienen informacion propia del proceso o de la Entidad, para
conocimiento de los proponentes, y que tienen como finalidad aportar elementos que permitan a los
interesados elaborar su oferta.

Formatos: Para efectos del presente proceso de seleccion, se entiende por Formatos, aquellos
documentos emitidos por LA CONTRALORIA, para que el proponente diligencie la informacion necesaria
para la verificacién de condiciones de los proponentes, de la propuesta, o para la presentacion del
ofrecimiento.

Documentos: Para efectos del presente proceso de seleccion, se entiende por Documentos, todos
aquellos soportes que deba aportar el proponente y que son distintos de los formatos. Estos tienen por
finalidad soportar las condiciones del proponente, de la propuesta o del ofrecimiento.

En atencion a lo anterior, a continuacién, se presenta el listado de los mismos, a fin de facilitar su
identificacion.

FORMATOS
1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
2 PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
3 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
4 OFERTA ECONOMICA
ANEXOS
(1 | ANEXO 3 — PRECIOS HISTORICOS |

Las anteriores enunciaciones, sin perjuicio de los documentos soporte que acrediten condiciones
particulares del proponente o de su propuesta.
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FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Bogota D. C.,
Sefiores ) ]
CONTRALORIA DE BOGOTA D.C

Ciudad
REF. PROPUESTA PARA EL PROCESO N° CB-PMINC-009-2023

El suscrito actuando como (persona natural , representante legal de la sociedad ,
representante del Consorcio 0 Unién Temporal , Integrado por 0 como
apoderado de segun poder debidamente conferido y adjunto a la presente), de acuerdo con las
condiciones que se establecen en los documentos de la contratacién de la referencia, me permito presentar
propuesta para el proceso , de la siguiente manera:

El suscrito afirma bajo la gravedad del juramento que no existen causales de inhabilidad o incompatibilidad ni
conflicto de intereses y/ o prohibiciones, de las sefialadas en la Constitucion Politica, en la Ley, especialmente en
el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 modificada por la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1882 de 2018, |a Ley 1474 de 2011,
la Ley 1778 de 2016 y demas normas concordantes, que impidan la participacién del oferente en el presente
proceso y en la celebracion y ejecucion del respectivo contrato.

Igualmente, declaro bajo la gravedad del juramento, que toda la informacién aportada y contenida en mi propuesta
es veraz y susceptible de comprobacion.

Que conocemos, cumplimos y aceptamos todas y cada una de las especificaciones técnicas comprendidas en el
pliego de condiciones necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

Que la compafiia no se encuentra inmersa en ninguna causal de disolucién, de conformidad con la legislacién
comercial vigente.

Que nos acogemos a todas las condiciones generales y particulares establecidas en la Invitacién Publica.

Que nuestra propuesta tiene una validez de tres (3) meses contados a partir de la fecha definitiva de cierre de la
presente contratacion.

Que, en caso de resultar favorecidos con la adjudicacion del contrato, nos comprometemos a presentar dentro del
término que indique la CONTRALORIA, la garantia y demas documentos para el perfeccionamiento y ejecucion
del contrato. Ademas, que en caso de resultar adjudicatario del proceso cumpliremos con todas y cada una de las
obligaciones previstas en el Pliego de Condiciones, especialmente con la totalidad de las especificaciones técnicas.

Que asumimos por nuestra cuenta y riesgo la totalidad de los costos que demande la ejecucion del objeto del
contrato.

Manifiesto que SI NO ___ estoy obligado a facturar IVA por los servicios y bienes ofertados.

www.contraloriabogota.gov.co
Carrera 32 ANo. 26 A-10
Cadigo Postal111321
PBX 3358888
37



about:blank

A ,
3 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
6 TRAT

CONTRALORIA INVITACION PUBLICA

JE BOGOIA DI PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
“Control fiscal de todos y CB-PMINC-009-2023

para todos”

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que el origen de los recursos que usaré para la ejecucion del contrato
derivado de este proceso de seleccion es licito, y no ha sido obtenido, ni tiene relacién con el terrorismo o el lavado
de activos.

Manifiesto que la garantia de que trata Ley General de Defensa de los Consumidores y Usuarios para los bienes
0 servicios ofertados sera de , contados a partir del recibo a satisfaccion del servicio o bien suministrado,
por parte del supervisor del contrato.

Que manifiesto a la Entidad que SI __ NO , acepto que la notificacién o comunicacién de los actos que se
deriven de esta convocatoria plblica, sea realizada a través de medio electronico.

Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal: ..........cccocoeunee. , Segun las
siguientes NOrMas: .........ccoocverereenn. (En el evento de no realizar manifestacion, se asumira que ninguno de los
documentos cuenta con reserva legal)

Que en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, informo, (para el caso de los
integrantes de un Consorcio 0 Unién Temporal), que el (Consorcio o la Unién Temporal indicar nombre completo),
de conformidad con el acuerdo de asociacién sera representada legalmente por (nombre y
cédula), y la facturacién para efectos de pago del contrato se hara a nombre de (nombre
completo, Nit, cédula, Indicar participacion si la hay).

Adicionalmente, realizo las siguientes manifestaciones:

1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y de la CONTRALORIA para fortalecer la transparencia y la
rendicién de cuentas de la administracién publica.

2. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores publicos o asesores de la CONTRALORIA, directamente o a través de sus empleados,
contratistas o tercero.

3. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la
colusion en el proceso CB-PMINC-009-2023.

4. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el proceso CB-PMINC-009-2023 nos soliciten los
organismos de control de la Republica de Colombia.

5. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido de las anteriores
manifestaciones (Compromiso Anticorrupcion), explicar su importancia y las consecuencias de su
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

El suscrito sefiala como su direccién a donde se pueden remitir por correo notificaciones relacionadas con este
proceso, la siguiente:

Direccion:
Ciudad:
Teléfonos:
Fax:
Email:
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FORMATO No. 2
MODELO DE CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES

(Use la opci6n que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal)

Yo, , identificado con , en mi condicién de Representante Legal de (Razén
social de la compaiiia) identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de

certifico el pago de los aportes realizados por la compafiia durante los Ultimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccién, por
los conceptos de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

o:

Yo, , identificado con , ¥ con Tarjeta Profesional No. de la Junta
Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de (Razon social de la compaiiia)
identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar

de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la
compaiiia, certifico el pago de los aportes realizados por la compafiia durante los Ultimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de la propuesta para el presente proceso de seleccién, por los
conceptos de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA)

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compaiiia durante dichos 6 meses. Lo
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Dada en ,alos ( ) del mes de de
FIRMA
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA
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~ FORMATO No. 3
INFORMACION EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

De conformidad con las previsiones de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, la experiencia acreditada, es
la experiencia del proponente que se relaciona directamente con el objeto contractual en un proceso de seleccién

determinado.

- -
o d
§_ o E Proporcion Participacion
. g 2 . . s "
Nombre Nombre Objeto Cumpllmle_n’to & E 5 2 Valor (ejecucion en UT o C¥)
No. ; a satisfaccion | 8 | = 5 | del
Contratante | Contratista | contrato = e 2
(SIN) 8| © S g | contrato
iz | & i < S
EP 0 n
- | (aaaaimmidd) | § $ o' | (%) | Duracién 2’5'“
GN aE&
1
2
3
4
Total tiempo experiencia Total valor participacion
* Proporcién de Participacion: UT-Unién Temporal / C-Consorcio.
Tipo de experiencia: EP: Especifica, GN: General

Nota: El oferente acepta que la CONTRALORIA contacte al cliente para verificar la informacion contenida en el
Certificado.
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FORMATO N°4
OFERTA ECONOMICA

DILIGENCIAR LA PROPUESTA ECONOMICA EN ARCHIVO EXCEL, PUBLICADO EN SECORP II.
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